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Acerca del Programa

El curso Microsoft Excel 365 Basico con Copilot busca brindar a los participantes
una comprension sélida de las herramientas esenciales de Excel y de la integracion
con Copilot como asistente de productividad. A través de un enfoque practico y
progresivo, los estudiantes aprenderan a desenvolverse en el entorno de Excel365,
gestionar datos y formatos, y aplicar formulas basicas con apoyo de la inteligencia
artificial. Este curso constituye una base indispensable para el uso profesional de
Excel en entornos académicos y laborales.

e Objetivos:

Desarrollar competencias para el uso adecuado de Excel 365 y Copilot en tareas basicas de
organizacion, andlisis y presentacion de informacion, asegurando precision y eficiencia.

e Beneficios:

« Somos partners de Microsoft

« 1TB de almacenamiento en la nube

« Material de estudios complementario

« Acceso para ingresar al curso por un ano.*

*Sujeto a la programacion del afo




e Criterios de Certificacion:

El curso establece como requisitos minimos para la aprobacion que el
participante alcance una nota final no menor de doce (12) en la escala vigesimal
y acredite una asistencia minima del setenta y cinco por ciento (75%) a las
sesiones programadas. La participacion en clase constituye un componente
esencial del proceso de aprendizaje.

El cumplimiento de ambos criterios es de caracter obligatorio; en caso contrario,
el participante no podrd aprobar el curso, independientemente de las
calificaciones obtenidas en las evaluaciones.

e Certificacion:

Certificado de participacién con validez internacional,

N emitido a nombre de New Horizons Corporation.

Nota importante

Este curso se desarrolla con la versién gratuita de Microsoft Copilot, por lo que todos los
participantes podran seguir las practicas sin costo adicional.

Si cuentas con una suscripcién de pago, podras explorar también las funciones premium
desde tu propia cuenta, ya que New Horizons no proporciona accesos de pago.
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Malla Curricular Excel 365 Basico + Copilot
(16 horas académicas)

@ Entorno y navegacion

« Interfaz de Excel 365

« Cinta de opciones y pestanas

« Barra de férmulas y barra de estado
« Navegacion en libros y hojas

« Moverse entre hojas y libros

« Uso basico de la nube (OneDrive)

@ Copilot en tareas basicas

« Activacion de Copilot

« Funcionalidades basicas en la creacién de contenido
« Generacion de tablas simples

« Aplicacion de formatos automaticos con Copilot

@ Tipos de datos y formatos

« Tipos de datos en Excel 365
. Texto

« Numeros

« Fechas

. Booleanos

« Aplicacion de formatos

« Formatos numéricos

« Formatos condicionales

« Ajustey estilos de celda

@ Formulas y funciones basicas

« Creacién de férmulas

« Sintaxis basica y operadores

« Referencias relativas y absolutas

« Funciones esenciales: SUMA, PROMEDIO, CONTAR
« Asistencia de Copilot en formulas bésicas
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Acerca del Programa

El curso ofrece a los participantes herramientas avanzadas de Excel 365 potenciadas
con Copilot, que permiten optimizar la gestion, el andlisis y la visualizacién de
informacion. A través de casos practicos, se busca que los estudiantes apliquen
funciones intermedias de Excel en entornos colaborativos, integrando calculos,
tablas dindmicas, filtros interactivos y mecanismos de validacién con el apoyo de
inteligencia artificial. Esto garantiza un aprendizaje aplicable en la resolucion de
problemas reales y en la toma de decisiones basada en datos.

e Objetivos:

Aplicar herramientas intermedias de Excel 365 junto con Copilot para gestionar, analizar
y presentar informacion de manera eficiente, colaborativa y con soporte de IA.

e Beneficios:

« Somos partners de Microsoft

« 1TB de almacenamiento en la nube

« Material de estudios complementario

« Acceso para ingresar al curso por un ano.*

*Sujeto a la programacion del afo




e Criterios de Certificacion:

El curso establece como requisitos minimos para la aprobacion que el
participante alcance una nota final no menor de doce (12) en la escala vigesimal
y acredite una asistencia minima del setenta y cinco por ciento (75%) a las
sesiones programadas. La participacion en clase constituye un componente
esencial del proceso de aprendizaje.

El cumplimiento de ambos criterios es de caracter obligatorio; en caso contrario,
el participante no podrd aprobar el curso, independientemente de las
calificaciones obtenidas en las evaluaciones.

e Certificacion:

Certificado de participacién con validez internacional,

N emitido a nombre de New Horizons Corporation.

Nota importante

Este curso se desarrolla con la versién gratuita de Microsoft Copilot, por lo que todos los
participantes podran seguir las practicas sin costo adicional.

Si cuentas con una suscripcién de pago, podras explorar también las funciones premium
desde tu propia cuenta, ya que New Horizons no proporciona accesos de pago.
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Malla Curricular Excel 365 Intermedio + Copilot

(16 horas académicas)

Tablas dinamicas y conexion con datos en la nube

« Creaciény configuracion de tablas dindmicas.

« Uso del panel de campos y reorganizacién de informacion.
« Actualizacion de datos y conexién con fuentes en la nube.
« Automatizacién de tablas dinamicas con Copilot.

@ Calculos, funciones y visualizacion de datos

« Configuracién avanzada de valores en tablas dindmicas.

« Calculos personalizados en reportes.

« Creaciény personalizacién de graficos y graficos dindmicos.

« Copilot en calculos y visualizacion de datos.

« Aplicacion de funciones financieras en Excel (VNA, TIR, Pago,
Valor Futuro).

@ Filtros avanzados y segmentacion interactiva

« Uso de segmentadores y lineas de tiempo.

« Aplicacion de filtros avanzados e interactivos.

« Integracion de filtros en reportes dindmicos.

« Copilot como apoyo en la gestion de filtros y andlisis.

@ Colaboracion y validacion de informacion en Excel 365

« Compartir libros y asignar permisos en entornos
colaborativos.

« Uso de comentarios y revisiones en tiempo real.

« Configuracién de validacién de datos y control de calidad.

« Copilot en procesos de colaboracidon y validacion de
informacién.
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Acerca del Programa

El curso esta disefiado para profesionales y estudiantes que buscan llevar al maximo
nivel sus competencias en Excel365, integrando el potencial de Copilot como
asistente inteligente. A lo largo de las sesiones, los participantes trabajaran con
herramientas avanzadas para la transformacion, andlisis estadistico, validacion de
hipoétesis, auditoria de datos y la creacién de dashboards dindmicos. El enfoque
aplicado asegura que los conocimientos adquiridos puedan transferirse
directamente al ambito laboral y académico, favoreciendo la toma de decisiones
basadas en datos y la colaboracién efectiva en entornos digitales.

e Objetivos:

Aplicar herramientas avanzadas de Excel 365 junto con Copilot para transformar,
analizar, auditar y presentar informacion de forma precisa, segura y colaborativa

e Beneficios:

« Somos partners de Microsoft

« 1TB de almacenamiento en la nube

« Material de estudios complementario

« Acceso para ingresar al curso por un ano.*

*Sujeto a la programacion del afo




e Criterios de Certificacion:

El curso establece como requisitos minimos para la aprobacion que el
participante alcance una nota final no menor de doce (12) en la escala vigesimal
y acredite una asistencia minima del setenta y cinco por ciento (75%) a las
sesiones programadas. La participacion en clase constituye un componente
esencial del proceso de aprendizaje.

El cumplimiento de ambos criterios es de caracter obligatorio; en caso contrario,
el participante no podrd aprobar el curso, independientemente de las
calificaciones obtenidas en las evaluaciones.

e Certificacion:

Certificado de participacién con validez internacional,

N emitido a nombre de New Horizons Corporation.

Nota importante

Este curso se desarrolla con la versién gratuita de Microsoft Copilot, por lo que todos los
participantes podran seguir las practicas sin costo adicional.

Si cuentas con una suscripcién de pago, podras explorar también las funciones premium
desde tu propia cuenta, ya que New Horizons no proporciona accesos de pago.
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Malla Curricular Excel 365 Avanzado + Copilot

(16 horas académicas)

Anadlisis y transformacion de datos con Power Query y
Power Pivot

« Uso de Power Query para limpieza y transformacion de datos.

« Creacién de modelos de datos con Power Pivot.

« Relaciones entre tablas y manejo de grandes volumenes de
informacion.

« Consultas y modelos asistidos por Copilot.

@ Analisis estadistico y validacion de hipétesis

« Funciones estadisticas avanzadas en Excel.

« Analisis de tendencias y proyecciones.

« Herramientas de analisis de hipdtesis (Buscar objetivo,
Escenarios, Solver).

« Copilot en analisis predictivo y estadistico.

@ Integridad, auditoria y proteccion de datos

« Auditoria de férmulas y rastreo de precedentes y dependientes.

« Deteccidony correccion de errores comunes en hojas complejas.

« Proteccion de datos y control de accesos en Excel 365.

« Copilot en la gestion de integridad y seguridad de la
informacién.

@ Presentacion y colaboracion avanzada en Excel 365

« Creacién de dashboards dinamicos y reportes ejecutivos.

« Uso de graficos avanzados y segmentacién visual.

« Control de versiones y trabajo colaborativo en la nube.

« Copilot como asistente en reportes y presentaciones
interactivas.




e Somos Partner Oficial de Microsoft

=" Microsoft

En New Horizons, somos Partner Oficial de Microsoft y ofrecemos
certificaciones internacionales en sus principales tecnologias. Nuestros
programas estan disefiados para impulsar el desarrollo de los profesionales,
ayudandolos a destacar en el ecosistema digital y a potenciar su crecimiento
profesional.




BENEFICIOS DE CLASES
ONLINE EN VIVO
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Informes e inscripciones:

©00

www.newhorizons.edu.pe
940 068 987

Info@newhorizons.edu.pe Av. Santa Cruz 870, Miraflores

New Horizons Peru
RUC: 20306532201

A nombre de New
Horizons Corporation
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